
 

 

Пријава и одбрана завршног (специјалистичког) рада 

у школској 2024/2025. години 
 

 

1. Потребно је да су вам сви испити унети у информациони систем (закључани и архивирани – 
проверите на еСтудент налогу) и унета стручна пракса као обавеза. Поред тога, потребно је да сте 

измирили све обавезе према Факултету – плаћене рате школарине, односно обнова године или рате 

за продужење рока за завршетак студија. 
 

2. Уз консултације с ментором попуните Предлог теме завршног (специјалистичког) рада (на 

обрасцу који сте добили) који заједно потписујете и који се заводи у архиви Факултета и доноси у 

Студентску службу за ваш досије. Образац се попуњава електронски. 
 

3. Истовремено, ментор шаље Предлог теме и у електронској форми (попуњен MS Word документ) 

под називом "SSS - Ime Prezime - predlog teme" продекану проф. др Александри Илић на службени 

мејл (aleksandra.ilic@fb.bg.ac.rs) и копију мејла (cc) на службени мејл студентске службе 

(postdiplomske.studije@fb.bg.ac.rs) како бисмо Предлог теме проследили за електронски материјал 

који иде уз дневни ред седнице Наставно-научног већа. 
 

4. Након усвајања предлога теме и именовања ментора на седници Наставно-научног већа, 

заведена Одлука о одобравању теме и именовању ментора доставља се Студентској служби за ваш 
досије. 

 

5. Кад завршите рад шаљете га ментору који треба да вам одобри садржај коначне верзије. Он 
потписује Одобрење одбране завршног (специјалистичког) рада (посебан образац) у којем 

предлаже другог члана Комисије за одбрану завршног специјалистичког рада. Потписано 

Одобрење одбране завршног (специјалистичког) рада доноси се у архиву заједно с примерцима 

рада (видети следећи корак). 
 

6. Ментор договара датум одбране с чланом Комисије за одбрану. За то време ви уплаћујете три 

таксе (сваку засебно): 1) За израду дипломе (7.000 динара), 2) За уверење о положеним испитима 
(1.900 динара), 3) За уверење о одбрањеном специјалистичком раду (1.900 динара), на рачун 

Факултета бр. 840-1832666-90, све три с позивом на број 800. Такође треба да одштампате и 

укоричите два обична спирално укоричена примерка рада за чланове Комисије за одбрану. 

Примерке радова прво носите у архиву да се заведу заједно с Одобрењем за одбрану завршног 
(специјалистичког) рада. У библиотеку носите PDF примерак нарезан на CD-у и уз индекс узимате 

потврду да не дугујете књиге и да сте предали електронску верзију рада. Индекс, уплатнице и 

потврду из библиотеке доносите у студентску службу где се припремају записници за чланове 
Комисије за одбрану завршног (специјалистичког) рада које после заједно са заведеним 

примерцима рада и индексом носите на одбрану. Истом приликом попуњавате и потписујете 

Изјаву о академској честитости (посебан образац). 
 

7. Након завршене одбране у студентску службу доносите потписане записнике и попуњен и 

потписан индекс (део за одбрану завршног рада) и након тога добијате уверења – о одбрањеном 

раду и о положеним испитима, која вам вреде уместо дипломе и додатка дипломи док они не буду 
завршени на универзитету. Попуњавате ШВ-50 образац и потписујете да сте преузели оба уверења. 

 

8. После 6-7 месеци Студентска служба ће вас обавестити да можете да преузмете диплому и 
додатак дипломи. 


