YHUBEP3UTET ¥ BEOI'PAJY
OPAKYJTET BE3BEJJHOCTH
Bpoj: Y02 /3

Matym: /. OF 2025.
I'ocnogapa Byuunha 6p.50

Ha ocHoBy unana 4 cra 1 3akoHa 0 apXuBCKOj rpahyi  apXMBCKO] [€IaTHOCTH ("Cn.
rnacauk PC", 6poj 6 ox 24. janyapa 2020.), wiana 38. cras 1. 3akoHa 0 KyITypHHM
nobpuma (,Cit. rmacuuk PC”, 6p. 71/94, 52/2011-ap. 3axon u 99/201 1- 1p 3akoH) 1 wiana
29 Craryra @akynrera Gesbexnoctn, Caser Makynrera je Ha CeqHHLH OJIpXKaHOj
14.07.2023. roguue moHeo

ONJYKY
YcBaja ce [IpaBHIHEK 0 KaHIENAPH]CKOM U aDXUBCKOM TI0CIIOBAmbY.
Texcr IlpaBunHMKa YUHU CACTABHH €0 OBE OIIyKE.
Ob6pasnoxeme

Osum IlpaBunnukoM y ckmagy ca wiaHom 4 craB 1 3akoHa 0 apXmBCKOj rpahu u
apxuBckoj nenatHoctd ("Co. riacauk PC", 6poj 6 ox 24. jamyapa 2020.), wianoM 38.
craB 1. 3akona o Kyntypuum nobpuma (,,Cit. rnacauk PC”, 6p. 71/94, 52/2011-xp. 3aKkon
u 99/2011- mp 3akoH) yTBphyje ce HauMH 00aB/bara KAHLEIAPHjCKOT M APXHBCKOT

nocioBama Ha Pakynrery 6e30eTHOCTH.

Wmajyhu y Buty HaBeJieHe opeaoe OUIydYeHO je Kao y JUCIIO3UTHBY.

JlocTaBuTH:
- ApxuBHu



0/$yﬁy/y/,;/>/ A1
PG lpshar TABL!
/Y. OF F2 >

YHUBEP3UTET V BEOI'PAIY

OAKVIITET BE3BEJHOCTH

[ w O i ""’:l,-a,
mvii(;/ﬂ'i't'f'- BedbesiOCTU

y SRR LS
/9. 07wl

WPAIL ¥n. focnocapa Bywdha G

INPABUJIHUK

O KAHIEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IHOCJIOBABY
HA ®AKYJITETY BE3BEJHOCTH

Jya, 2023. roquna.



Ha ocHoBy uana 4 cras 1 3akoHa o apxuBcKoj rpahu 1 apxusckoj aenaraoctd ("Cit. riacHuK
PC", 6poj 6 ox 24. jamyapa 2020.), uiana 38. cras 1. 3akoHa 0 KyntypHuM no6puma (,Ci.
rnacauk PC”, 6p. 71/94, 52/2011-ap. 3axkon u 99/2011- np 3axon) u uiana 29 Craryra
dakynrera 6e36ennoctn, Caser ®daxynrera Ha CcelHHIM oapxaHoj 14.7.2023. ronune
JIOHOCH

IMIPABUJNHHUK
O KAHIEJIAPUJCKOM U APXMBCKOM IIOCJIOBABY

I. OITIITE OAPEJABE
Yuan 1.

[IpaBHITHHKOM O KaHIEJIAPHjCKOM M apXUBCKOM I0CioBamy (y nabeM TekcTy: [IpaBuiHuk)
yTBphyje ce HaumH 00aBibara KAHIETAPHjCKOT M apXMBCKOTI IOCIOBama Ha Dakyinrery
0e36enHocTH (y nasbeM TekcTy: Dakynrer).

Yaan 2.

Kannenapujcko mocioBame oOyxBara: NpHMare, 3aBoheme M pacrmopehuBame mouire,
Gopmupamse, jgocTaBbatbe W mpalieme IpeaMera 3a paj, aJIMHHHCTPATHBHO-TEXHUYKO
obpaljuBame NpeaMeTa, OTIpEMame IMoITe, pa3Boheme IomTe, KiacHuKauujy u
apXMBHpam€, CMEINTaj, 4YyBamke W OJAp)KaBame, CBUACHTHPAILE Y apXUBCKY KIBHTY,
H3NydHBae OE3BpeHOI PETMCTPAaTYpCKOr MarepHjajia M Ipenajy apxuBcke rpabe
HaJUISKHOM apXUBY.

IToJ1 apXHBCKHUM [TOCJIOBABEM Y CMHUCIY OZIPEA0H OBOI IIPaBHIIHMKA CMaTpa ce apXHBUPABE,
qyBame ¥ M3JIy4HBame 0€3BPEIHOT PETUCTPATyPCKOT MaTepHjaa.

CBH 110jMOBH KOju ce Kopucte y oBoM [IpaBMIIHMKY y MYIIKOM POy OJHOCE Ce Ha HCTe
TI0jMOBE Y JKEHCKOM pOJIY.

Yan 3.

ITojenvHM TEPMUHK Y KAHIIEIAPHjCKOM IIOCIIOBamby UMajy cienehe sHaueme:

e axm (noduecax) — cy>kOeHH JOIUC KOjU IPEACTaB/ba CBAaKH ITHCAHHU CaCTaB KOjUM
ce nokpehe, 10MymaBa, Mewba, IIPEKH/Ia HJIX 3aBpIlaBa HeKa CIy>KOeHa IeJIaTHOCT OpraHa Uil
opraHusaije;

® puUNIo2 — IACAHU CacTaB (JIOKyMEHT, Tabesa, rpadKOH, IPTEXK U CI1.) MM GU3HIKH
IIpeMET KOjU Ce MpHIaKe y3 CIyXOeHH NONUC paju JONyHaBama, O0jallibaBarba MU
JIOKa3UBamba, CaJpKUHE CIIy)KOCHOT JOIIHCa;

® npeomem - CKyII CIIy)KOSHHUX JIOIHCA U IIPUJIOTa KOjH C€ OJHOCE Ha MCTO MUTAKE U
YUHE OCeOHy IEeNUHY;

e Jocuje - CKyIl IIpeMETa KOjH Ce OJHOCE Ha MCTY MaTepHjy MJIM Ha UCTO IPABHO
WK (PU3UYUKO JIHLE;

e (hacyuxna - CKyI BUIIE ITPeIMETa HIIH JIOCHjea KOja Ce TOCIIe 3aBPILICHOT ITOCTYIIKa
qyBajy cpel)eHu y HCTOM OMOTY;

® nucapHuya —MeCTo TJe ce BPIIH IIPHjeM U pacropehuBarme NouITe, eBUACHTUPALE
1 37IpY’KHBAIbE aKaTa, JIOCTABIbAlbE YHY TPAIIBIM OPTaHU3alMOHIM jeIMHALIaMa, OTIPEMAarbe



o1Te, pa3Boleme akara, bUXOBO apXUBUPAHE U UYBaIbE.

e apxusa nupapHuye - CaCTaBHU JIeo IMUCAPHHIIE IJIE CE YyBajy 3aBPIICHU IIPEAMETH
JI0 HCTEKa Hape He TOMHE Y OJJHOCY Ha TOJIMHY Kajia je IpeMeT PEIleH;

® apxuscku Oeno — noceGHe MPOCTOPHje U OPMAHH Y KOjEMa Ce 4yBa PETUCTPaTypPCKH
MaTepHjall 1 apXUBcKa rpahja HaKOH HCTeKa poKa IpeaBUl)eHOr 3a UyBame Y apXHBH.

e Ge36pedHu pe2ucmpamypcku Mmamepujan - TeJI0BU MICaHe JOKYMEHTAIH]je KOjH Cy
u3ryOHIM ONEpaTHBHY BPEIHOCT,Tj, KOjUMa je IpecTana BaKHOCT 3a TeKyhu paj, a HHUCY
OlICH-EHM Kao apXUBCKa rpaha.

I1. ITIPUJEM, ITPET'JIEJAIE U PACIIOPEBUBAIGE ITOIITE
Yuanu 3.

[TprManse TOIITE ce BPIIH Y KaHIIeIaphju apXuBe-IIHcapHuIle, y mpuszemby Paxynrera, coba
6poj 9.

[TomTa ce mpuMa y TOKy Tpajama pagHor Bpemena, ox 09.00 — 13.00 yacosa, a mpuma je
3aM0CIIEHO JIMIE — CTPYYHO-TEXHHYKH CapajHUK Ha IOCIOBAMA IHMCApHMIE M apxuBe (Y
JlaJbeM TEKCTY: 3all0CIEHH Y apXUBH), MK JIUIIE KOje Ta 3aMemyje 1o opnamhemy Cekperapa
Qakynrera.

Vkomuko ce mpujem o6aBu HakoH 13.00 yacoBa Ha IPUMIBEHH IIPEJIMET C€ YIUCYj€ Kao JaTyM
npujeMa HapeIHHU paaHH J1aH.

Yau 4.

HpPIMaI-bC IIOIITE BPIIX CE€ IIYTEM HECIIOCPEIHC npenaje WM IIYTEM IOIITAHCKE CII}’)I(6C.

3anocieHd y apXUBH KOjH HEMOCPEIHO IpUMa IOINTY OJ CTPaHKEe WM IPEKO KypHupa —
JOCTaBjbaya, AyXkaH je Ja TOTBPM MpHjeM MOMIMJbKE CTaBJbajyhu OTHCAaK MNpHjeMHOT
ITaMOUIba HITH IIPEKO MOTIHCA Y IOCTABHO] KEbU3H, OCTaBHUIH, TOBPATHHIIM MM HA KOIIHjHA
aKTa YHjU Ce OPUTHHAJ IprUMa (OCHUM aKo je TIIpHjeM MOTBphEeH y I0CTaBHOj KIbU3H).

[IpuMame MoInTe MpeKo IONITAHCKE CIIyXkOe MM MOM3ake U3 TOMITAHCKOr (axa BpIIH ce
110 Bakeh”M MOITaHCKUM IPONHCUMA.

TIpuMame TOITe eNeKTPOHCKAM IyTeM (IIyTeM H-Meja) CE€ MOXKE BPIIMTH Y HOCCOHHM
TpUIMKaMa B OKOTHOCTHMa, a 1o Haiory Cekperapa u Jlexana @axynrera u ucra he 6utu
3aBe/leHa 0]l OHUM JaTyMOM IIOJl KOjHM je TOIITa IpejaTa y IHCApHUIly Ha HAUMH Ha KOju
ce morira npuMa y Gu3ndkoMm oOIHKy.

JIOKYMEHTapHH MaTepuja y eJeKTPOHCKOM OOJIHKY je HoTpeOHO KOHBepTOBaTH y popmare
KOjHU Cy IIOTOJIHHU 32 AYTOTPajHO UyBamE.

Yaam 5.

Axo akxT (oJHecaK) IPHIMKOM HeMocpe/He (JIMYHe) Ipe/iaje Caap Ky HeKH HeJoCTaTak (Huje
HOTIMCAH, HHWj€ OBEPEH I€YaToM, a MOTpeOHO je, HeMa IpHJIora HaBeJEHHX Y TEKCTY
OCHOBHOT aKTa, HEMa aJpece CTpaHKe K0joj Tpeba JOCTAaBUTH OArOBOP M CIL.), WM HeMa
HaBeJICHOT JIMI[A UIIH OpraHa KOME je akT yiyheH, 3alocieHy y apXUBH KOjU IpUMa IOIITY, i
TakaB aKT Hehe mpuMHTH U yka3ahe JOHOCHOIly aKTa Ja HE0CTaTKe OTKIOHH.

AKO cTpaHKa-JIOHOCHJIAIl aKTa HHje Y MOIyhHOCTH Jla HEIOCTaTKe OTKIOHU MM HE JKEJH Ja
HeI0CTaTKe OTKJIOHH, 3aIl0CIIEHH Y apXUBHU KOju IIpuMa mouHecak obasectuhe Cexperapa u
caunHuhe ciryx6eHy OeNelKy 0 JaToM yIo30pery 0 YTBpheHHM HelocTanuma.



Yiaan 6.

CBH TOCITOBH BE3aHH 3a KAHLENAPUjCKO M ApXMBCKO MOCIOBAIbe BpIIE CE y MPOCTOPHUjH
apXuBe — MUCapHuULle, KaHnenapuja 6p. 9, y npusemiby Paxyinrera.

3arocieH: y apXuBH He MOYKE M3HOCHTH JIEJOBOJHY KEGHTY M OCTaje ClyXOeHe cruce u
reyare U3 mpocTopuja Apxuse — nucapHuie 6e3 onobpema Cexperapa DaxynTeTa.

3amocieHy y apXuBU MOJATKe O NPUMJBEHO] IOMITH, CAApXKUHU HUCTE, Kao U O MOCI0BAMA
BE3aHUM 3a IheHy 00pady He MOYe M3HOCHTH JIHIMMa KOja HECY HENOCpeHO OBjauheHy
oOpahuBayu mpeaMeTa Ha KOjU C€ MOIITa OJTHOCH.

[IpocTopuja apXxuBe — MHCAPHHUIIE CE 3aKJby4YaBa, Kao U Ievyar yBeK KaJia 3all0C/ICHH y apXHBH
HHje npucyTa. HUKO He MOXKe OCTAaTH y apXMBH YKOJIMKO 3aIlOCJICHU Y apXHBH, Makap W Ha
KpaTKo u3alje U3 MpoCTOpHje.

3amoceny y apxuBH JIyXaH je Jia CBakoj 0cobu Koja 0€3 IOCIOBHOT pa3Jiora yJiasu HJId Ceu
y apXWBH YKaXe Ja je 3alpikaBarbe y apXHBH HEJONyIITEHO W Ja MPOCTOPHjy Mopa Ja
HAITyCTH.

Yuaau 7.

3amocieHu Y apXuBH HE MOXE€ IIOTIHCATH JIOCTaBHHUIY OJHOCHO IOBpAaTHUIY, BPEIHOCHE
OJHOCHO NPEIOpPy4ICHE IMOIINIbKE KOje rjrace Ha uMe 3allOCIICHUX (DaKy.HTeTa.

I[OCTaBHI/II_Iy, OJIHOCHO ITOBPATHHUILY M3 IIPETXOIHOI CTaBa MOXC IIoTInucaTu camMo OHO JIMIE
Ha que HUMeE IIOIIMJbKA I'/IaCH.

Yjau 8.

O6uuHy # mpernopydeny momry otapa Cekperap QakyiTeTa WM 3aIlOCIEHO JHIE Koje
Cexkperap 3a TO OBJIACTH.

[ToBep/bUBY MM CTPOTO IIOBEPJBHBY MomTy oTBapa Jlexan @akynTeTa UM 3aIl0CICHO JIMIE
koje JlexaH 3a TO OJIpeu.

ITomTa y Be3u ca JMIUTAIH]OM, KOHKYPCOM jaBHUX HAa0aBKH (KOHKYPCHa JIOKYMEHTaIuja) U
CITMYHO He OTBapajy ce OJ] CTPaHE 3aNoCieHOr y apXuBu Beh To JIHIle Ha KOBEPTE yIHCYje
BpeMe i JaTyM npujema. OTBaparbe TakBe [olTe 06aBsba opeheHa KoMHCHja.

Yuan 9.

IIpu oTBapamy KoBepara Tpeda Ia3UTH Jia Ce HE OLITETH bUX0BA CA/IPXKHUHA, [1a C€ MPHIIO3H
pasHUX aKara He OMeInajy, u3ryoe u CI.

AKO cy KoBepTe INOIIMJ/bKE IPUMIBEHH omTehenu, a IOCTOjU CyMiba O HeoBiamheHOM
OTBapary 0 TOM Tpeba CauynHUTH CIyXKOeHy OeNeliKy y MPUCYCTBY PyKOBOAKONA OJ€TbeHba
¥ KOHCTaTOBaTH BPCTY ¥ 00uM ommTeherba U Ja JiM 1ITa HEJ0CTaje y IPUMIbEHO] MOLIUIBIIH.

OmreheHy BpeIHOCHY IOMIMJBKY Kao M omTeheHy MpenopyveHy NOIIMJBKY 3aIloCICHH y
apxXuBM He MOke mojuhy JOK Ce 3alMCHUYKH HE KOHCTATyje Ta YHEICHHIA U Calp)KUHA
TIOIIJBKE.

Yiaan 10.

V ciydajeBuMa Kaja JaTyM Ipejaje momTe MoXe OUTH O BaXKHOCTH 3a padyHame pOKoBa,
y3 IPUMJBEHY HONIMIBKY Tpeba IPUIIOKUTH B KOBEpar.



Yonan 11.

Ha cBaky mpum/beHy MONIMJBKY OBJAmINEHH 3aroCiIeHH YTUCKYje IPUjEMHH IITaMOMIb.
Otucak npujeMHOT TaMOMIba CTaBJbha CE MO MPABHILY, Y TOPHEM JECHOM YTIIy IIPBE CTpaHe.
Ha npujemMHOM mTaMOMJ/By O3HayaBa ce TayaH Opoj NMPUMJBEHUX INpUMeEpaka IOjerHe
MOIIUJBKE U TauyaH Opoj Mpuiora, ako ce OHM MPHUJIAXy Y3 HOLIUIBKY .

Yan 12.

[Ipumibeny momry pacmopelyyje M CUrHHpa OATOBOPHM 3allOCI€HH U3 wWiaHa 8. oBOr
IIpaBuiHuKa.

EBI/IIIeHTI/IpaH»e nmpeaMeTa BOau C€ 1o HGJIOBOIIHHK}’.

JIenoBOIHUK c€ BOJU IO CHUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa M 1moadpojeBa-HYMEPUUKH CHUCTEM.
OcHoBHMM OpojeBUMa 03HAYaBajy ce MPeMETH, a MoI0pojeBuMa ce 03HAYaBajy JTOMUCH KOjU
ce oAHOCe Ha ojpeheHu mpeamer.

Yaun 13.

3aBolheme mpeamera y ,,JlenmoBoaHuk  o0aBsba ce Ha cienehn HaumH:

- y pybpuky jenas (1) ymucyje ce ocHOBHH 0poj ,,JlenoBogHuKa”,

- y pyOpuky aBa (2) ynucyje ce Ha3uB npeamera (KpaTka caJp)KHHa IIpeMeTa)
- y pyOpuky Tpu (3) ynucyje ce moadpoj ocHOBHOT 6poja,

- y pyOpuKky deTupu (4) ynucyje ce qaTyMm IpHjemMa IpeaMera,

- y pybpuky et (5) ynucyje ce Ha3uB U CeIHIITE MONIMIbAoIa (TIpU 3aBOherby CONCTBEHHX
npeameTa, y pyopuky net ynucyje ce ckpahenuna ,,CII* concrenn).

- y py6puim mect (6) ynucyje ce 6poj IpUMIBEHOT IIPeIMETa, a ako Hema Opoja, yIucyje ce
JIaTyM IIpeaMeTa,

- y pybpunu cenam (7) ynucyje ce opraHu3aljioHa jelMHUIA (OeJbembe) K0joj Ce TpeaMeT
JIOCTaBJba Ha paf,

- y pyOpuiu ocam (8) ymucyje ce AaTyM OTIIpEMarha, pa3Bohema peaMeTa

- y pyOpurm neset (9) ymnucyje ce Ha3HB U CEIUINTE IIPUMaoIia mpeaMeTa.

CnenehuM o3nakama ce obenexaBajy akTu Koju hie ca mpeziMeToM OUTH apXUBHUPAHH, U TO:

- ,,a/a“ — aKko je pajx ca NPEAMETOM y MOTIYHOCTH 3aBpIIEH M IIpeaMeT Tpeba
apXUBUPATH;

- ,,P“ —y3 03HaKy ce cTaBJba i IaTyM 10 KaJa peepeHT CTaBjba IPEJIMET Y POKOBHHUK,
OJIHOCHO aKoO Ce MMPEeTHOCTaBIba 1a he OuTH qoImyHe Ipeamera,

- CHTHATYpa OJIeJberba K0joj je mpeaaT npeaMeT 3a Ja/bk paj yHyTap Pakyirera,

- ,,JA3BOPHO® O3HaKa yKOJIMKO je IpeaMeT yIyheH Apyroj opraHu3alujy 1M JUIy Ha
pelliaBarbe 3ajeHO ca IIYHUM Ha3MBOM M MECTOM OpraHu3allyje Tj. JIMIA.



Yaau 14.

Cae J0onHHje IPUMIbEHE MOLIHIBKE KOje Ce OHOCE Ha HCTH IIPEJIMET 3aBOJIE C€ MOITYhaBaheM
BEPTUKATHUX pyOpuka: 4, 5, 6, 7, 8 u 9, y okBupy uctor 6poja, ca moadopojeM, Ha HaUhH KaKo
je Harpe] 00jalmkbeHo.

Yuan 15.

V oxrosapajyhy pyOpuky npujeMHOr mramMOMba KOjH C€ YTHUCKYje Ha CBaKd NPUMJbEHH
IPEIMET, YIIUCYje Ce OCHOBHU OpOj MO/ KOjUM je IpeMeT 3aBesieH Y ,,JleT0BOAHUKY , Kao
11010p0j 110 KOjUM je JOIHC 3aBesieH y pyOpuiy (Hip. npsu gonuc 10/1, a ocranu npuMbeHH
JIOIIMCH KOjH Ce OIHOCE Ha UCTH IpeaMeT 3aBoje ce o 6pojem 10/2, 10/3, utx).

Kay ce momnyse cBe pyOpuke 3a 3aBoljerbe m1o10pojeBa, 3aBoleme JaJbux M0A0pojeBa BPIIHU ce
IpEHOIIEeeM OCHOBHOT Opoja. To 3Ha4u Ja ce MOHOBO IHIIE OCHOBHH OpOj, alu OBOT IIyTa
HCIIOJI PeYH ,,[IPEHOC™ @ OCTalle pyOpHKe ce MOIyHhaBajy Ha UCTU HA4MH.

Ha HauwH ommcaH y CTaBy 2 OBOI WiaHa MOBE3Yjy Ce€ U 3ajeJHO PEIIEeHH NpeIMETH U3
Pa3TMYUTUX TOJMHA C THME IITO ce Iopes Opoja ynucyje U roJuHa.

Yan 16.

JlocTaBbame 3aBejieHe moTe oopaljuBaurMa BpIIU ce IyTeM ,,VIHTepHe JoCTaBHE KIbHIre™.

III OTHHPEMAIGLE IIOUITE U PABBOBEILE ITPEJIMETA
Yan 17.

Ornpemarbe moliTe BpIIX 3amociieHd y apxuBd. Csa mpeysera nomra g0 13.00 yacosa Tor
JlaHa OTIpeMa ce TOT JlaHa.

Ha nomubky Koja ce oTmpema, HaKOH IITO jy je HOTIHCAIo OBIAIIheHO JIHIle, CTaBjba Ce
OTHCak oarosapajyher neuara.

Yan 18.

3anocieHy KOju je paauo Ha MpeaMeTy y Be3d Kora Tpeba BPIUIMTH OTIpPEMame IOIITE Ha
KOIIHjy TONIMJ/bKE O3HAYABA Ja JIX MOLIUJbKa HJie Kao 0OMYHa Wi npenopydeHa. Bpennocue
HOINMJBKE, IPEJMETH 3a CyJ, [OBEpJ/bMBa M CTPOrO IIOBEpJbUBA IIpenucka, 00aBe3HO ce
OTIpeMajy Kao MpernopyydeHe.

Yaan 19.
CBH pellieHd MpeaMeTH Koje Tpeba OTPIEeMUTH, apXUBUPATH HIIM YCTYIIUTH HEKOM JIPyroM
oJieJberby Bpahajy ce mMuCcapHUIU IIPEKO HHTEPHE JI0CTaBHE KIHHTE.
VY JlocTaBHY KEbHTY™ YIIHCY]y C€ CBE MOIIUJBKE KOj€ CE€ OTIIPEMajy IOIITOM.

Omna CIIy)XXH Kao CBI/IIIGHIII/Ija 0 3aBpmeHoj OTIIPEMH, Ka0 M 3a IIpaBJarb€ HOBIIA HAa HUME
IIOIITAaHCKUX TPOIIKOBA.

Panu eBuzieHIMje 1 MpaBaama HOBIA 3a MOIITAPUHY BOJIU CE KOHTPOJIHUK IIOIITapHHE.
Yuan 20.

Ornpemarse XUTHE H Jpyre moiure, kojy oapene Cexperap u/wmm Jlexan @axynrera, MOXKe
ce BPIIUTH ITyTEM JIMIA KOje 3a Ty IPHIHKY OBJIacTe.



KoBepre ca moBep/sMBUM M CTPOrO IIOBEpJBMBHM aKTHMa Mopajy OuTH 3amedahere.
[Teyaheme ce BpIIM YTHCKOM MECHHIAHOT JKHTa IIPEKO PACTOIJBEHOI BOCKA — HA CPEAUHH 32
IIOBEPJBHBY, @ 32 CTPOTrO IOBEPJFUBY IOIITY HA CPEMHH U Y holkoBHMa KOBEpTE.

Ynan 21.

Ha cBakoM mpenmeTy mo KOMe je MOCTyNaK 3aBpLIEH IOpel O3HaKe a/a yIUCYyje ce U POK
JyBarba IpeaIMeTa Ha OCHOBY oaroBapajyhe Jlucre kareropuja peructpaTypckor MaTepujana
ca pOKOBMMA YyBamba.

Ynau 22.

PasBoljerse mpeiMeTa BpIIIH ce yIucoM y pyopuky 8. u 9. JlenoBoiHuKa u T0: - y pyopuxy 8.
YIIHCYje ce JaTyM OTIpeMama — pa3Bolema, - y pyOpuky 9. ymucyje ce koMe je mpeamer
ynyheH, Kako je pelieH u Jia JIi je apXUBHpaH y KojeM ciIydajy ce cTaB/ba O3HaKa a/a.

Jlatymu 1 o3HaKe pazBoljerba yIUCYjy ce y AeNOBOJHUKY XPOHOJIOIIKHM PeJIoM y pyOpHKy 8
u9.

IV APXUBUPAILE U CTPYYHO OJIP2KABAILE APXHNBE
Yaam 23.

Pamu ouyBama perucTparypckor marepujaia y cpeheHoMm u 6e30eIHOM CTamy OBHM
[IpaBUITHUKOM Ce IPOITKCYje HAYMH eBUICHTHPakha, KiIacupukanuja, apXuBuparmba 1 1yBarba
peructparypckor Matepujaia dakynrera.

Yiau 24.

EBu/IeHTHpAb€ PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia BpIIH HaUIeXKHH 3al0CIIEHH MU JIHIIE KOj€ 3a
To JlexaH aHraxyje.

3aBpIIHU TIPEIMETH M APYTH PETHCTPATyPCKH MaTepujall yIHCYje Ce Y ,,apXHBCKY KEbUTY®,
dopmar A-4, xoja uma crenehe py6puke: - pyOpuka 1. — peqau 6poj, - pyOpuka 2. — natym
ymmca, - pybpuka 3. — rojMHa, OJHOCHO pa3o0ibe HacTaHKa, - pyOpuka 4. — caapxaj u
KaTeropHja perucTpaTypckor MarepHjaia, - pyopuka 5. — KoJu4KHa, - pyOpuKa 6. — MecTo
YyBama.

Yan 25.

V ,,ApXHBCKY KEUTY" yIIUCYjy ce cieaehu moaanm:

- pemum 6poj ymmca 3a CBaKy Kareropujy perucTpaTypckor Matepujana. Pemuu GpojeBu
perucTpaTypcKor MaTepHjalia YIucyjy ce Of jefaH Ia HaJa/be PeloM TOKOM jellHe TOJUHE,
6e3 003upa Ha 6poj peruCTPaTYPCKUX jeANHULIA.

Penuu OpojeBH ce HACTaBJhajy Y apXUBCKO] KIbM3M KOHTHPHYPHUAHO U3 TOJUHE Y TOJUHE.
PerucrpaTypcke jenunuie ce obenexaBajy peIHHM OpojeM HOJ KOjUM Cy yIHCaHe y
ApXUBCKY KIbUTY:

- JIaH, MeceIl ¥ TOJMHA YIHCa PErHCTPATypCKOT MaTepHjajia ynucyjy ce y pyOpuKy ,,1aTyMm
yruca®. PerucTparopcku Matepujall W3 IPETXOJHE TFOJMHE YIHCYje Ce Y apXHBCKY KIBUTY
HajKacHHUje JI0 arpuiia HapeIHe roJIuHE;

- TOAMHA y KOjOj j€ pEerucTpaTypckd MaTepHjajl HacTao ynucyje ce y pyOpHKy ,roiuHa
HacTaHKa“ AKO MaTepujaid MOTHYE M3 BHINE TOJUHA WM je y MHTamy eBHICHIHja Koja ce
TIo4ena BOJUTH Y j€IHOj a Boh)eme 3aBpIIMIIO Y APyroj TOMMHH, YIHCYyje Ce IpBa U IOCIEIHha
rOfMHA y KOjoj je MaTepujaj] HAcTao, OJHOCHO y KOjoj je IOYeTO M 3aBpLIEHO BOhere
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eBH/ICHIIN]€;

- caipXaj W KaTeropuja PermcTpaTypcKor MaTepujana M apXuBcke rpahe ce ymueyjy y
pyOpUKY ,.campikaj — Kiacu(UKalMOHM 3HAK™ TakKo INTO CE YNHCyje KpaTKka CaapKuHa
PErucTpaTypeKoOr MaTepujaiia Kao U KIacu(pUKaIMOHUK 3HAK;

- KOJMYMHA pPErMTPATypCKOT Maepujaia ce obelexaBa YIHCOM yKymHor Gpoja
PETHCTPATypCKHX jeJIMHUIIA HCTOBPCHOT PErHCTPATYPCKOT MaTepujaiia;
- MECTO YyBama (MOJUIa, IPOCTOPHja U Ip.);
- mHdopMaIHje y BE3U ca M3ITy4YMBAbEM WM IPHMOIIPENAjoM apXUBCKe rpahe HaIIeKHOM
oprasy yIucyjy ce y pyOpHKy O3HaueHy Kao ,,ipumenoa‘.

Yuan 26.
Peructparypcku Matepujai KiacupuKyje ce HyMEpHIKH W KOMOMHOBAHO II0 BPEMEHCKOM

penocneny HacTaHka. HakoH kiacuukamije perucTpaTypckor MaTepHjajia He MOXe ce
MeIbaTH Y TOKY KaJIeHJapCKe TOJUHE.

O cBaKoj M3MeHH H JomyHH oBor IIpaBuiHuka Mopa ce obaBectut Apxus Cpouje.
Ynan 27.

PerucTpaTypcki MaTepHjal ce dyBa IpemMa POKOBHMa KOjH Cy yTBPHEHH JHCTOM KaTeropuja
PEruCTpaTypcKOr MaTepHjaa.

JIucre kaTeropmja perucTpaTypcKor Marepujana yrBphyjy ce KpajeM KaleHIapcKe TOAHHE,
NOYHELY Ce IPUMEHBATH O 1. jaHyapa HapeHe TOIUHE.

JIucta KaTeropmja perucTpaTypcKor Marepujaja ca POKOBHMA CaipxKu: - peiHu 6poj, -
KJIacH(DUKAIMOHY 3HAK, - HA3MB KaTerOpHja PErucTpaTypCKor MaTepujalia, - poK dyBamba.

Yan 28.

Perucrparypcku Martepujan mopa 6utH cpelieH H mpema yTBpheHoj KiacuuKauuju
pasBpcTaH y ozrosapajyhe peructparypeke jenunune (hacuukie, perucTpaTope, KyThje).

Ha perucrparypckuM jelMHUAIIAMa HCIIHCYjy C€ HAPOUHTO: - KIacH(pUKaIHOHH 3HAK, - TOIMHA
HACTAHKA MaTepWjaja - IOYETHH W 3aBPIIHK Opoj CIOXKEHHX mpeamera (ako ce
PErucTpaTypCKy MaTepHjall cacToju OJ [peMeTa KOjH Cy XPOHOJIONIKH MopehaHu 10 peHIM
OpojeBuMa), - peHU 6POj KOJUM je perncTparypeka jeiMHUIA yIucana y ,,ApXUBCKY KEbHTY

Yiaau 29.

PerucrpaTypcku Martepujai KOjU CaipiKd MOAaTKe KOju Cy 3aKOHOM HJIM OIIITUM aKTOM
ozpeheny Kao Jp)kaBHA CBOjUHA ¥ CIy)KOeHa TajHa, yJlaxke ce y NMoceOHe perucrparypeke
JeTHHIIE.

Yuan 30.

Perucrparypcke jeauHuWIle CMemTajy ce Ha ojrosapajyhe monume wid ompeme y
IIpoCTOpHjaMa TakKo Jia PerucTparypcku marephjan Oyze obGesbehen ox Biare, moxapa,
HecTaHka U omrehema.

Yaau 31.

[Ipenuc ,,ApXMBCKe KEbHIe™ 3a POTEKITY FOAMHY ocTaBiba ce ApxuBy Cpbuje 1o 30. anpria
HapejHe TOJAMHE. PermcTpaTypckd Marepdjal Koju ce mo Ouiao KoM ocHOBYy Hahe Ha
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dakynrety, Takohe ce ynucyje y ,,ApXUBCKY KEbHUTY* OIBOjEHO 110 apXUBCKUM (pOHI0BHMA U
HEH INpernwuc ce Takohe mocrasiba ApxuBy Cpbuje.

Yuan 32.

APpXMBCKH TIPEIMETH Ce, y3 carjlacHoOCT cekperapa dakynrera, MOTY JaBaTH Ha IPUBPEMEHO
Kopuiheme, peBepc KOju ce MUIlle y TpU IMpuMepKa. JeaH mpuMepak peBepca ce dyBa Ha
MECTY OJIaKJIe je y3eT IpeIMET, IPYTH IpUMepak ce uyBa y mocedHoj Gpaciukiu, apxuBmupa, a
Tpehu mpuMepak ce u3zaje KOPUCHUKY IIpeamMeTa.

Pesepc campku: 6poj mpeamera W Kiacu(UKAIMOHY O3HAKY, JAaTyM y3UMama U IOTIHC
3aIl0CJICHOT KOju mpeaMeT y3uMa. [IpeaMer y3eT Ha peBepc Moske ce Apxartu 10 60 nana.

Yan 33.

Ha kpajy romuHe HeIOBOIHHK Ce€ 3aKJbydyje CIIyKOEHOM 3a0eNeIIKOM HCIOJ MOCIENHEr
Opoja ca KOHCTATalHjoM KOJHKO je TpeaMeTa 3aBefieHo y Toj roguHu. OBa 3abenernka ce
JIaTHpa ¥ OBepaBa CIIYXOEHHM Ie4aToM, a IMOTIHCYje je 3al0CIeHN KOjH BOJIH JIEJIOBOIHHUK.
Ha xopumama JelOBOJHHMKA YIHCYyje ce: HasuB (akyireTa, TOJMHA, IPBH U IIOCIENbU
OCHOBHH (pe/iH) Opoj AeT0BOIHUKA.

VKOIMKO Ce MPYMH HAKHAJHU aKT y BE3W ca IPeIMETOM KOjH je 3aBelieH y NPETXOJHO]
rOJIMHH, TIOTPeOHO je Ja ce NMPUMJbEHH aKT 3aBelle y IENOBOJHUK y TOJHHH Y KOjoj je
NPUMJBEM TI0JI HOBMM OCHOBHHUM OpojeM IpH deMmy Tpeba H3BPLIMTH IIOBE3MBAHE TOT
OCHOBHOT Opoja ca OCHOBHHUM OpojeM H3 IPETX0/AHE FOHHE.

Yaau 34.

[Tonuc akara (Cruca) je cacTaBHHU €0 JAENTOBOAHUKA KOJU CE BOIU Y OOJIMKY KIbHIE U Y KOME
ce 3aBOjie JIOMHUCH UCTE BPCTE KOjH C€ M0jaBJbyjy Y BEIHKOM OpOjy a 110 KOjuMa ce BOJU UCTH
IIOCTyMaK (pellerha O TOIMIILEM OMOPY, PaJHU HATO3H, Iy THH HAJIO3H M CIL.).

3a 0By BpPCTYy akara pajJii €eKOHOMHYHOCTU PErMCTPATOPCKOr MPOCTOpPa, Ha MOYETKY roJHHE
ce pe3epBHINY IIPBH OCHOBHHM OpOjeBH IEIOBOAHUKA NPH UeMy ce y pyOpHKama KpyIHHM
CJIOBMMa O3HA4M HaIlOMEHa ,,[TOMUC aKara™.

[Tormc akaTa ce MOXeE BOJMTH U 3a IOjeJMHE BPCTE IPEAMETa y BEe3H ca KOjUMa C€ TOKOM
roauHe npeasuha npujeM HapOYUTO BEIMKOr Opoja aKara.

Ha Kpajy ToJMHe ce U3 IIONKCa aKaTa y JAeJOBOAHHK YIUCYje, KO OCHOBHOT Opoja Mo KOjuM
je TOIHMC aKara 3aBeJieH, YKyIaH Opoj akaTa KOju Cy y TOKY T€ TOJMHE 3aBe/ICHH Yy HONHUCY
akara.

[TonucH akara ce Ha Kpajy TOJIMHE CJIOJKE [0 OCHOBHIM OpojeBHMa, 3aKJby4y]jy M IPUIaKy y3
JIEJIOBO/IHUK.

Axko ce Y BE3M Ca aKTOM 3aBE€JICHUM Y IIOITHUCY aKaTa II0OBEAC nocebaH IIOCTYyIIaK, TakaB aKT CC
I/I3I[Baja M3 II0IIMCa aKkaTa ¥ 3aBOJAM Y ACJIOBOJHUK IO OCHOBHHUM 6p0j€M.

Yanan 35.

HOBepJI:-I/IBI/I M CTPOro IIOBEPJHMBHU aKTH C€ 3aBOJEC Y IIOBEPJbHBH OJTHOCHO CTpOro NNOoBEPJbUBU
JCJIOBOJHHK KOjH C€ BOJY Ha UCTH HAYHH U HA UCTOM o6pacuy Kao " JCJIOBOIHHK.



V OJJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUYUBAILE BE3BPE/IHOI'
PETUCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Yuan 33.

3a TpajHO YyBame PErMCTPaTypCKOr Marepujaia oapelyjy ce KaTeropuje marepujaia Koje
cajipke IOJaTKe OJ] 3Hayaja 3a UCTOPHjy U Jpyre HaydHe oOJacTH, 3a KyJITypy YOIIITe H
ocTajle IpyIITBEHE MOTpebe, MoIaTKe KOjH caapie CymITHHY pafa DakynTera, HoJaTKe KOju
roBOpe O yCIOBHMA paja W Kareropujy Marepujaia npensuheHux 3a dyBame [loceOHMM
IPOIHCHMA.

Yuaau 34.

3a perucTpaTypcKu MaTepujail Koju HHje OLEHEeH Kao apxXuBcka rpaha 3a TpajHO dyBame,
POKOBH 4yBama ce ozpel)yjy 3aBucHo oj nmorpebe Paxynrera 3a Kopumheme y IpaKTHIHE
CBpXe, Kao 1 y ckiany ca [loceOHuM mponucuma.

Yau 35.

Jlucte Kareropmja pErdMCTPaTYpCKOr MarepHjajia ca pPOKOBHMAa 4YyBama JIOCTaBJbajy Ce
ApxuBy Cpbuje Ha cariacHOCT, Koju he yTBpAMTH KOje KaTeropHje pPEerdcTpaTypCKor
MaTepujana U3 JIMCTE UMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpalje, Te ce Mopajy TpajHO 4yBaTH, a Koja ce
gyBa ca ojipehenum pokoBuma uyBama. OueHa Apxusa CpOuje je o6aBe3Ha. YKOIHMKO ce y
TOKY IOJMHA jaBe HOBE BPCTE MpeaMeTa, u3Bpiuuhe ce U3MeHa U JoIyHa nocrojehux nucra.
W3mene u gomnyHe nocrojehux mucra Takohe ce JocTaBibajy Ha CaraacHOCT APXHUBY.

Yaan 36.

W3nyuynBame O€3BpPEeIHOI PETHCTPaTYpCKOr MaTepHjala BpIIM Ce IIpeMa POKOBHUMA
yTBphEHHUM KaTeroprjama perucTpaTypcKor MaTepujaa.

Yuau 37.

UsnyunBame Ge3BpEIHOr PErHCTPATYPCKOT MaTepHjaia BpIIH JIUIe oBlamheHo of JeKaHa
ui cekperapa Dakyirera KOjU CayMibaBa IONKC PETMCTPATypcKOI MaTepujana 3a
U3JTyYHBamE.

Yuau 38.

[Toruc Ge3BpeHOT PEruCTpaTypCKOr MaTepujasia cacTaBjba Ce y IBa IPUMEPKa M CaIpiKu: —
JaTyM ¥ MECTO CacTaB/barba IOIKCAa — IIONUC KaTeropuja O€3BpeIHOr PErHCTPaTypCKOr
MaTepHjajla IO TIOJAMHAMA HAcTaHKa W3paxeHO OpojHo y dacnukiama, KyTujama,
perucTpaTopuma, Kiburama, KapToTekama H CJl. ¥ U3paKeHO y Iy>KHMM METpUMa.

[Tormc Ge3BpeHOT PErMCTPATYPCKOT MaTepHjana gocTaBba ce ApxuBy CpOHje ca 3aXTeBOM
Ja ce MaTepujan mperiena u omxoOpu usnyumBame Ha ocHOBy pemema Apxusa Cpbuje
Oe3BpeIHM PErHCTPATyPCKOT MaTeprjalia ce YHHUIITaBa WM Jaje y Ipepajy namupa.

Yuan 39.

[Ipenaja apxuscke rpahe ApxuBy CpOuje BpiiM ce y pPOKOBUMAa M Ha HAa4WH IPONHUCAH
MIO3UTHBHUM IIPOITUCUMA.
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VI IIPEJIASHE U 3ABPIIHE OJPE/IGE
Yaan 40.

[TpunukoM KaJIpoOBCKUX @POMEHA 3alloClIeHHX Yy apXWBH, IIPUMOIIpelaja apXUBCKE
JOKYMEHTAII]€ U €BHICHIM]a BPIIU CE& 3alTHCHUYKH.

Ynan 41.
Ogaj IlpaBuiHUK CTyma Ha CHary ocMoOr JaHa oj JaHa oOjaBjpuBara Ha OriiacHoj Tabu
Qdakynrera.

CrynameM Ha cHary oBor [IpaBunHuKa npectaje Aa Baxxu [IpaBiIHUK O KaHIENApHjCKOM U
apXuBCKOM nocioBamwy 78/2 ox 27.02.2014. ronune.
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